لايحه وظايف كاركنان خدمات ملكی
                               عــــنوان بسـت :(                                                                                ) 
    رتـــــبه /بسـت: (                                                                                 )

بخش مربوطه : (    


        




)

اداره مربوطه : (







)

موقـــــــعــيت : (







)

              کـــــــــــــــود : (
)

گزارشـــدهی : ( 







)

گزارش گيری :( 







)
تاریخ اعلان : 7/6/1398
تاریخ ختم : 19/6/1398
...........................................................................................................................................................
هدف وظيفه :                              (  رساندن مکاتیب به مراجع مربوطه )
...........................................................................................................................................................
مکلفیت ها ومسؤلیت های  وظیفوی :
1. رساندن مکاتیب و اسناد  به شعبات مربوطه وزارت. 
2. آوردن مکاتیب و اسناد  از دفاتر مربوطه وزارت .
3. تسلیم گیری و تسلیم دهی اجناس دفتر.
4. سپردن اسباب بخش مربوط ازجانب اداره غرض حفظ ونگهداری. 
5. آماده ساختن چای برای کارکنان شعبات مربوطه غرض اجرای امور. 
6. شستن و پاک نگهداشتن ظروف چای خوری غرض حفظ الصحه.
7. مراقبت ،پاکی و صفایی شعبات مربوطه.
............................................................................................................................................................................................................
مواصفات:
· تابعیت افغانستان را داشته باشد.
· سن وی از 18سال کمتر و از شصت و چهار سال بیشتر نباشد. 
· اهلیت و شایستگی را دارا باشد.
علاقمندان میتوانند فورم درخواستی را از مدیریت پذیرش وزارت اقتصاد واقع چهارهی ملک اصغر مقابل وزارت امور خارجه بدست آورده  و بعد از خانه پری معه کاپی تذکره به مدیریت پذیرش وزارت اقتصاد تسلیم نمایند. 
امربر


8     چهار بست 


ریاست طرح توحید  


وزارت اقتصاد





شاه محمودخان غازی وات
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مدیر اجرائیه 


ندارد












